YEREL YONETIMLERDE UYGULAMALI KADRO EL KiTABI

ONSOZ

ONSOz

Kamunun yeniden yapilanmasi silrecinde 2005 yilindan itibaren c¢ikarilan gerek
BlyUksehir belediye kanununda gerekse pes pese cikarilan belediye ve il 6zel
idareleri kanunlarinda norm kadro”ya uygun bir yapilanmayi zorunlu kilmisgtir.

Yeni yasal dizenleme yerel yénetimleri merkezi idarenin vesayetinden kurtulmasi ve
yerel kaynaklarin etkin ve verimli kullanilmasini hedeflemistir.Bu hedefe ulasmanin
en etkin yolu yerel yénetimlerin en 6nemli kaynagi olan insan kaynaginin rasyonel bir
tarzda islevsel hale getiriimesi. saglikh bir gérev taniminin yapilmasi ve hizmet igi
egitime 6nem verilmesi ile mimkin olacaktir.

Bu calisma 6zellikle norm kadro uygulama ydnetmenliginde yer alan unvanlar esas
alinarak hazirlamistir.

Tecrlbelerimizi aktarirken uygulayicilarin dinamik guglerinden yararlanarak bilgi
paylasimi ile bilgilerimizi artirmak ve gtincel kilmak en buyldk arzumuzdur.

Bu c¢alismanin uygulayicilara faydali olmasi saglayacagimiz en blylk kazang
olacakitir.

Dr.M.Talat SIMDI
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KONU SAYFA NO
GIRIS 1
iS ANALIZi SURECI VE YONETIMI 1
Belediye Bagkani Gérev Tanimi 3
Strateji Gelistirme ve Kalite Yonetim Temsilcisi Gorev 4
Tamm

Ozel Kalem Midir Gérev Tanimi 5
Hukuk igleri MOdira  “ 12
ic Tetkik Mudiiri (Teftis Kurulu Mid) * 18
Bagkan Yardimcisi (idari ve Mali Hiz. Sorumlu) * 23
insan Kaynaklari MGduiri 28
Yazi isleri Muduri 36
Hesap isleri Miidiri 46
iktisat ve Kiisat Mudiri(Ekonomi Ve Ticareti Gelistirme 56
MUdura)

Baskan Yardimcisi (Planlamadan Sorumiu) 67
imar ve Sehircilik Miidiir(i 73
Bilgi islem Mudiri(Cografi ve Kent Bilgi Sistemleri Miid) 87
Plan ve Proje MUdar{ 99
Baskan Yardimcisi (Yatirrmdan Sorumlu ) 111
Fen isleri Mudiri 115
Park Bahceler Midir( 123
Makine ikmal Bakim ve Onarim Mudiirii( Destek 128
Hizmetleri MUdUrQ )

Baskan Yardimcisi (Ekonomiyi Gelistirme Sosyal ve 135
Kiilt.Hiz )

Temizlik isleri Miidir(i 139
Saglik isleri Miidiir(i 143
Zabita Mudird 153
Kltdrel ve Sosyal isler MUduir( 163
IKINCI BOLUM —-MEMURLAR

Mifettis 1
Mdufettis Yardimcisi 6
Avukat 11
Zabita Komiseri 14
Zabita Amiri 18
Zabita Memuru 21
Sivil Savunma Uzmani 25
Cevre Mihendisi 28
Mihendis(Elektrik Mihendisi) 31
Endustri Mihendisi 35
Harita MUhendisi 39
insaat Miihendisi 43
Jeodezi ve Fotogrametri Mihendisi 47
Jeoloji Mihendisi 51
Makine Mihendisi 55
insaat Teknikeri 62
Makine Teknisyeni 66
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Ziraat Teknisyeni 69
Harita Teknisyeni 72
Sehir Plancisi 79
Peyzaj Mimari 83
Muhasebeci 86
Tahsildar 90
Memur(icra) 93
Sosyal Calismaci 96
Sosyolog 98
Bilgisayar igletmeni 100
Programci 106
Evlendirme Memuru 110
Saglk Memuru 115
Tabip 118
Ebe 122
Veteriner 125
Bahcivan 129
Bekgei 132
Bandocu 136
Sofér 139
Hizmetli 144-145
UCUNCU BOLUM-SOZLESMELILER (ISCILER )

Operatér(Kanal Makinesi Operatéri) 1
Operatdr(Kompresér Operatéri) S
Operatdr(Loder Operatoril) 10
Isci(Puantér) 15
Silindir Operatéri 18
Usta 23
isci(Boyaci) 26
Temizlik iscisi 31
Sofér(Bas Sofdr) 34
Kaloriferci 39
isci(Oto Lastikei) 46
Usta(Oto Tamircisi) 49
Oto Désemeci 55
Isci(Oto Makasci) 60
Operatdr(Dozer Operatdri) 64
Operatdr(Ekskavatér Operatéri) 69
Operatdr(Greyder Operatéri) 75
Sofér 80
Oto Elektrikgi 90
isci(Kaynakg!) 96
Goérsel Basin Danismani 101
Halkla iligkiler Koordinatérii 104
Halkla iligkiler 107
Sekreter 110
Arsiv Elemani 116
Guvenlik Amiri 119
Bilgisayar igletmeni 123
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Kaltar Merkezi Yoneticisi 129
Muhasebe Elemani 132
Halk Danslar Koreografi 138
Kltiphane Elemani 141
Tiyatro Oyuncusu 144-146
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